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ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้างและก าหนดราคากลาง 
การจัดจ้างฝึกอบรม (บางส่วน) ส าหรับโครงการฝึกอบรม หลักสูตร นักบริหารระดับกลาง กระทรวงการคลัง 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 รุ่นที่ 3/2569  
 
 
 

1. ความเป็นมา 
  กระทรวงการคลังเป็นองค์การหลักที่มีภารกิจในการก าหนดและด าเนินนโยบายทางการคลัง 

เพ่ือพัฒนาและรักษาเสถียรภาพทางเศรษฐกิจของประเทศไทยให้มีความมั่นคง สามารถแข่งขันในเวทีเศรษฐกิจ
ระหว่างประเทศในสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็ว ประกอบกับปัจจุบันนโยบาย 
ของรัฐบาลได้มุ่งเน้นพัฒนาระบบราชการไทยให้มีความทันสมัยก้าวสู่สากล  มีขีดความสามารถในการแข่งขัน 
ในเวทีระดับโลก โดยการปรับโครงสร้างของภาครัฐและแนวทางการท างาน รวมทั้งวัฒนธรรมของการท างาน 
แบบเก่าไปสู ่การท างานของข้าราชการยุคใหม่ที ่ต้องมีความยืดหยุ่นคล่องตัว มีการท างานในลักษณะเชิงรุก 
สามารถน านวัตกรรมและเทคโนโลยีสมัยใหม่มาสร้างสรรค์และประยุกต์ใช้ในการท างานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 
และทันต่อการเปลี่ยนแปลง ซึ่งการที่จะขับเคลื่อนองค์การให้เป็นไปตามนโยบายของรัฐบาลหรือภารกิจหลัก 
ที่ก าหนดไว้นั้น ข้าราชการในองค์การจ าเป็นต้องมีความรอบรู้ที่ทันสมัย มีวิสัยทัศน์ที่กว้างไกล มีทักษะในการท างาน
ยุคใหม่ มีทัศนคติที่ดีและมีคุณธรรมจริยธรรมในการท างาน โดยเฉพาะอย่างยิ่งข้าราชการที่เป็นนักบริหารระดับกลาง
ซึ่งท าหน้าที่เป็นผู้รับนโยบายจากผู้บริหารระดับสูง เพ่ือบริหารจัดการแปลงไปสู่การปฏิบัติส่งต่อไปยังผู้ปฏิบัติงาน 
ของหน่วยงาน รวมทั้งประสานงานกับเครือข่ายองค์การภาครัฐและเอกชนต่าง  ๆ ที่เกี่ยวข้อง นับว่าเป็นกลุ่ม
ข้าราชการที่ส าคัญที่จะต้องได้รับการพัฒนาศักยภาพในด้านต่าง ๆ เพ่ือรองรับการขับเคลื่อนภารกิจขององค์การ 
ให้เป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้และเป็นการเตรียมความพร้อมในการปฏิบัติงานในระดับที่สูงขึ้น 

2. วัตถุประสงค์  
  2.1 เพ่ือพัฒนาวิสัยทัศน์ให้นักบริหารระดับกลางได้เพ่ิมพูนความรู้  ความสามารถ ทักษะ  
และประสบการณ์ในด้านการบริหารจัดการ ภาวะผู้น า และเทคโนโลยีดิจิทัลส าหรับการท างาน 
   2.2 เพ่ือเสริมสร้างประสบการณ์ และเปิดมุมมองในด้านต่าง ๆ ให้แก่บุคลากรของ
กระทรวงการคลัง สามารถปรับตัวเข้ากับสภาพแวดล้อมที่มีการเปลี่ยนแปลง 
  2.3 เพ่ือส่งเสริมการสร้างเครือข่ายความร่วมมือในการบริหารงานระหว่างบุคลากรในสังกัด
กระทรวงการคลัง และเตรียมความพร้อมบุคลากรในการปฏิบัติงานในระดับสูงขึ้น 

3. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
  3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 
ไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรี  
ว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
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  3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระงับชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน  
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินการในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจั ดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจัดจ้างการฝึกอบรม จัดงาน จัดศึกษาดูงานหรือให้บริการ  
จัดศึกษาดูงานภายในประเทศและต่างประเทศ 

3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นเสนอราคาให้ส านักงาน
ปลัดกระทรวงการคลัง ณ วันที่มีหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีก าหนด หรือไม่เป็น
ผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
  3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  ๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

กรณีท่ีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก
ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าจะต้องมีการก าหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ  
หรือมูลค่าตามสัญญาของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 

กรณีท่ีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 

ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน 

กรณีที่ข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าก าหนดให้มีการมอบหมายผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่ง
เป็นผู้ยื่นข้อเสนอในนามกิจการร่วมค้า การยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 

ส าหรับข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าที่ไม่ได้ก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอ านาจให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ  
ในนามกิจการร่วมค้า 

๓.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs แสดงส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจ
ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) เป็น SME-GP (ถ้ามี) มาพร้อมการยื่นข้อเสนอทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  ๓.๑๒ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

(๑) กรณีเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้องมี
มูลค่าสุทธิของกิจการจากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงิน  
ที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

(2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงาน 
งบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ 
ไมต่่ ากว่า 1,๐๐๐,๐๐๐.- บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) 

(3) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอ
ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีวงเงินสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาต
ให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยมียอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อ  
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ไม่น้อยกว่า 1 ใน ๔ ของมูลค่าโครงการหรือรายการที่ยืนเสนอในแต่ละครั้ง ซึ่งส านักงานใหญ่รับรองหรือ 
ที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจากส านักงานใหญ่) ออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอนับถึงวันยื่นข้อเสนอ 
ไม่เกิน ๙๐ วัน 

คุณสมบัติในข้อนี้ ยกเว้นกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ หรือนิติบุคคล  
ที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟ้ืนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติล้มละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖1 

3.13 ผู้ ยื่ นข้อ เสนอราคาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้ อจั ดจ้ า งด้ วย อิ เล็กทรอนิกส์   
(e-Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 
  3.14 ผู้ยื่นข้อเสนอราคาต้องมีผลงานจ้างประเภทเดียวกันกับงานที่จ้าง คือ การจัดจ้างศึกษา 
ดูงานภายในประเทศและต่างประเทศส าหรับผู้บริหารระดับกลางหรือเทียบเคียงอย่างน้อย 1 ผลงาน  
โดยแนบส าเนาสัญญาและหนังสือรับรองผลงาน ในวงเงินไม่น้อยกว่า 2 ,000,000 บาท (สองล้านบาทถ้วน)  
ในสัญญาเดียวกัน และเป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานอ่ืนของภาครัฐ หรือหน่วยงานเอกชนที่ส านักงานปลัด
กระทรวงการคลังเชื่อถือ 
 4. ขอบเขตการด าเนินงาน 
  4.1 ด าเนินการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานภายในประเทศ ดังนี้ 
        4.1.1 ประสานงานในส่วนที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนที่ก าหนดไว้  
ในตารางการฝึกอบรมในส่วนของก าหนดการศึกษาดูงานด้านการบริหารภายในประเทศและต่างประเทศ  
เ พ่ือน าคณะผู้ เข้ารับการฝึกอบรมเข้าศึกษาดูงาน กรณีที่หน่วยงานที่ก าหนดไว้ ไม่รองรับหรือปฏิ เสธ  
การใหค้ณะผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าศึกษาดูงาน ผู้รับจ้างต้องจัดหาหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนทดแทน 
 4.1.2 จัดหาของที่ระลึกหรือของสมนาคุณในการศึกษาดูงาน เพ่ือมอบให้แต่ละหน่วยงาน 
ที่เข้าศึกษาดูงาน โดยมูลค่าต่อชิ้นจ านวนไม่น้อยกว่า 1,500.- บาท (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) 

4.1.3 จัดหายานพาหนะเป็นรถโคชปรับอากาศ VIP ไม่น้อยกว่า 40 ที่นั่ง (เบาะปรับเอนได้) 
สภาพดี สะอาด ได้มาตรฐาน มีความปลอดภัยสูง เพียงพอต่อจ านวนผู้เดินทางและสัมภาระ โดยการจัดหา
ยานพาหนะต้องผ่านการตรวจเช็คบ ารุงรักษา ทดสอบระบบการขับเคลื่อนระบบเบรก ระบบไฟฟ้า ไฟสัญญาณ 
อุปกรณ์ความปลอดภัย ยางและลมยาง เป็นต้น ทั้งนี้ ยานพาหนะรวมค่าน้ ามันเชื้อเพลิง และค่าผ่านทาง  
ทุกประเภท (ถ้ามี) พร้อมพนักงานขับรถที่มีความเชี่ยวชาญและช านาญเส้นทางเป็นอย่างดี และพนักงานบริการ
ประจ ารถ ไม่น้อยกว่า 1 ราย เพ่ืออ านวยความสะดวก มีสัญญาณอินเทอร์เน็ตไร้สายให้บริการบนรถโคชที่รวดเร็ว
และทั่วถึง ภายในรถต้องจัดเตรียมน้ าดื่มและน้ าอัดลม ขนมทานเล่น กระดาษทิชชู  ยาและเวชภัณฑ์ 
ส าหรับการปฐมพยาบาลเบื้องต้น และถุงขยะไว้บริการบนยานพาหนะให้เพียงพอตลอดการเดินทาง
ภายในประเทศและต่างประเทศ 
        4.1.4 กรณีที่คณะผู้ เดินทางจ าเป็นต้องใช้พาหนะอ่ืนที่นอกเหนือจากข้อ 4.1. 3  
เพ่ือเดินทางไปศึกษาดูงานในหน่วยงานหรือสถานที่ที่ก าหนด เช่น เรือ รถยนต์ตู้ เป็นต้น ผู้รับจ้างต้องจัดหา  
ให้พร้อมโดยพาหนะดังกล่าวต้องมีมาตรฐานที่เทียบเคียงตามรายการในข้อ 4.1.3 

4.1.5 จัดหาเจ้าหน้าที่ ให้ เพียงพอต่อการบริหารจัดการ การอ านวยความสะดวก 
ตลอดระยะเวลาเข้าร่วมกิจกรรม และประสานงานให้ความช่วยเหลือแก่คณะผู้เดินทางที่เข้า ศึกษาดูงาน  
และบริการตรวจสอบสัมภาระของผู้ร่วมเดินทางทุกคนให้ถูกต้องครบถ้วน โดยต้องติดตามสัมภาระของผู้ร่วม
เดินทางกรณีพลัดหลงให้เรียบร้อย รวมทั้งสามารถแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในระหว่างการเดินทาง ทั้งนี้ ให้ระบุชื่อ  
และหมายเลขโทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่ประสานงานไว้ในคู่มือการเดินทางหรือช่องทางอ่ืนที่เหมาะสม เพ่ือสะดวก  
ต่อการติดต่อและติดตาม 
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4.1.6 จัดหาพิธีกรและเจ้าหน้าที่ท่ีมีความเชี่ยวชาญ ท าหน้าที่ควบคุมล าดับพิธีการ ผู้ด าเนิน
รายงานระหว่างการศึกษาดูงานในหน่วยงานหรือสถานที่ตามก าหนดการและสามารถจัดกิจกรรมสันทนาการ  
ได้ตลอดการเดินทางไปศึกษาดูงาน 

4.1.7 จัดหาอาหาร ขนมหวาน ที่มีคุณภาพและมีความหลากหลาย รวมทั้งน้ าดื่ม น้ าอัดลม 
และน้ าแข็ง ตามมื้อที่ระบุในก าหนดการให้มีจ านวนที่เพียงพอต่อผู้ร่วมเดินทาง โดยมีการเตรียมการล่วงหน้า  
ให้เรียบร้อยก่อนที่คณะผู้ร่วมเดินทางจะไปถึง ทั้งนี้ กรณีที่ผู้เดินทางมีข้อจ ากัดด้านอาหารต้องมีการเตรียมอาหาร
พิเศษด้วย เช่น อาหารมังสวิรัติ อาหารฮาลาล เป็นต้น 
        4.1.8 จัดหาอาหารว่างและเครื่องดื่มประเภทน้ าชา กาแฟ วันละ 2 มื้อ ให้เพียงพอกับผู้ร่วม
เดินทาง พร้อมจัดให้มีเจ้าหน้าที่อ านวยความสะดวก (ภาคเช้า เวลา 10.30 น. และภาคบ่ายเวลา 14.30 น.) 
        4.1.9 จัดหาและประสานงานกับโรงแรมระดับ 4 ดาว ในพ้ืนที่กรุงเทพฯ ส าหรับจัดการประชุม
เชิงปฏิบัติการ การแบ่งกลุ่มอภิปราย/สรุปผลการศึกษาดูงาน และกิจกรรมรุ่นพ่ีพบรุ่นน้อง ในวันที่ 26 มีนาคม 2569 
พร้อมทั้งจัดเลี้ยงอาหาร 3 มื้อ อาหารว่างและเครื่องดื่ม 2 มื้อ และตกแต่งสถานที่ตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นว่าเหมาะสม
จ านวนไม่น้อยกว่า 130 ราย 

                4.1.10 จัดหากิ๊ฟเซ็ตให้ผู้เข้าร่วมเดินทางทุกคน ได้แก่ ปากกา สมุดโน้ต กระดาษทิชชู 
เจลหรือสเปรย์แอลกอฮอล์ ทิชชูแอลกอฮอล์ หรือสิ่งของอ่ืน ๆ ที่จ าเป็นจ านวนอย่างน้อย 1 ชุดต่อราย 
   4.2 ด าเนินการจัดกิจกรรมศึกษาดูงานในต่างประเทศตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด จ านวน 103 ราย ดังนี้ 
        4.2.1 ประสานงานในส่วนที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนที่ก าหนดไว้  
ในตารางการฝึกอบรมในส่วนของก าหนดการศึกษาดูงานด้านการบริหารภายในประเทศและต่างประเทศ  
เ พ่ือน าคณะผู้ เข้ารับการฝึกอบรมเข้าศึกษาดูงาน กรณีที่หน่วยงานที่ก าหนด ไว้ ไม่รองรับหรือปฏิ เสธ 
การให้คณะผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าศึกษาดูงาน ผู้รับจ้างต้องจัดหาหน่วยงานภาครัฐหรือภาคเอกชนทดแทน 
        4.2.2 จัดหาของที่ระลึกหรือของสมนาคุณในการศึกษาดูงาน เพ่ือมอบให้แต่ละหน่วยงาน 
ที่เข้าศึกษาดูงาน โดยมูลค่าต่อชิ้นจ านวนไม่น้อยกว่า 1,500.- บาท (หนึ่งพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
        4.2.3 จัดหาและประสานงานกับผู้ที่เกี่ยวข้องจากสายการบินที่ให้บริการเต็มรูปแบบ  
(Full-Service Airline) ในการออกบัตรโดยสารเครื่องบินเที่ยวบินตรง (เที่ยวไป) ณ สนามบินสุวรรณภูมิ (BKK) 
ประเทศไทย ไปเมืองกว่างโจว (CAN) สาธารณรัฐประชาชนจีน และออกบัตรโดยสารเครื่องบินเที่ยวบินตรง  
(เที่ยวกลับ) ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน กลับถึงสนามบินสุวรรณภูมิ (BKK) ประเทศไทย  
รวมทั้งจัดหาอาหารและเครื่องดื่ม และสามารถโหลดกระเป๋าเดินทางที่มีน้ าหนักไม่น้อยกว่า 20 กิโลกรัม/คน 
บนเครื่องบินในเส้นทางการศึกษาดูงานในต่างประเทศให้คณะผู้ร่วมเดินทาง และช าระค่าโดยสารเครื่องบิน 
ตามจ านวนผู้เดินทางในเส้นทางที่ก าหนด ทั้งนี้ กรณีมีข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารร่วมเดินทาง 
ในการศึกษาดูงานให้สามารถโดยสารเครื่องบินในชั้นธุรกิจได ้
        4.2.4 จัดหายานพาหนะเป็นรถโคชปรับอากาศ VIP ไม่น้อยกว่า 40 ที่นั่ง (เบาะปรับเอนได้) 
สภาพดี สะอาด ได้มาตรฐาน มีความปลอดภัยสูง เพียงพอต่อจ านวนผู้เดินทางและสัมภาระ โดยการจัดหา
ยานพาหนะต้องผ่านการตรวจเช็คบ ารุงรักษา ทดสอบระบบการขับเคลื่อนระบบเบรก ระบบไฟฟ้า ไฟสัญญาณ 
อุปกรณ์ความปลอดภัย ยางและลมยาง เป็นต้น ทั้งนี้ ยานพาหนะรวมค่าน้ ามันเชื้อเพลิง และค่าผ่านทาง 
ทุกประเภท (ถ้ามี) พร้อมพนักงานขับรถที่มีความเชี่ยวชาญและช านาญเส้นทางเป็นอย่างดี และพนักงานบริการ
ประจ ารถ ไม่น้อยกว่า 1 ราย เพ่ืออ านวยความสะดวก มีสัญญาณอินเทอร์เน็ตไร้สายให้บริการบนรถโคชที่รวดเร็ว
และทั่วถึง ภายในรถต้องจัดเตรียมน้ าดื่มและน้ าอัดลม ขนมทานเล่น กระดาษทิชชู  ยาและเวชภัณฑ์ 
ส าหรับการปฐมพยาบาลเบื้องต้น และถุงขยะไว้บริการบนยานพาหนะให้เพียงพอตลอดการเดินทาง
ภายในประเทศและต่างประเทศ 
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      4.2.5 กรณีที่คณะผู้ เดินทางจ าเป็นต้องใช้พาหนะอ่ืนที่นอกเหนือจากข้อ 4. 2.4  
เพ่ือเดินทางไปศึกษาดูงานในหน่วยงานหรือสถานที่ที่ก าหนด เช่น เรือ รถยนต์ตู้ เป็นต้น ผู้รับจ้างต้องจัดหา  
ให้พร้อมโดยพาหนะดังกล่าวต้องมีมาตรฐานที่เทียบเคียงตามรายการในข้อ 4.2.4 
      4.2.6 จัดหาเจ้าหน้าที่ ให้ เพียงพอต่อการบริหารจัดการ การอ านวยความสะดวก 
ตลอดระยะเวลาเข้าร่วมกิจกรรม และประสานงานให้ความช่วยเหลือแก่คณะผู้เดินทางที่เข้าพัก ณ สถานที่พัก 
และบริการตรวจสอบสัมภาระของผู้ร่วมเดินทางทุกคนให้ถูกต้องครบถ้วน โดยต้องติดตามสัมภาระของผู้ร่วม
เดินทางกรณีพลัดหลงให้เรียบร้อย รวมทั้งสามารถแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในระหว่างการเดินทาง ทั้งนี้ ให้ระบุชื่อ  
และหมายเลขโทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่ประสานงานไว้ในคู่มือการเดินทางหรือช่องทางอ่ืนที่เหมาะสม เพ่ือสะดวก  
ต่อการติดต่อและติดตาม 
      4.2.7 จัดหาพิธีกรและเจ้าหน้าที่ที่มีความเชี่ยวชาญ ท าหน้าที่ควบคุมล าดับพิธีการ ผู้ด าเนิน
รายงานระหว่างการศึกษาดูงานในหน่วยงานหรือสถานที่ตามก าหนดการและสามารถจัดกิจกรรมสันทนาการ 
ได้ตลอดการเดินทางไปศึกษาดูงาน 
      4.2.8 จัดหามัคคุเทศก์ดูแลตลอดการเดินทาง ซึ่งต้องเป็นผู้ที่มีความรู้ เกี่ยวกับหน่วยงาน 
หรือสถานที่ที่เข้าศึกษาดูงานและมีประสบการณ์สูงในการให้บริการตลอดการเดินทาง สามารถพูดภาษาไทย  
และภาษาอังกฤษหรือภาษาถิ่นได้ โดยประจ ารถโคชทุกคัน คันละ 1 ราย กรณีที่ต้องโดยสารยานพาหนะอ่ืน  
ต้องจัดหามัคคุเทศก์ให้เพียงพอตลอดการเดินทางในเส้นทางนั้ น รวมถึงการเข้าศึกษาดูงานในหน่วยงาน 
หรือสถานที่ที่ก าหนด ผู้รับจ้างต้องจัดหาล่ามผู้แปลภาษาไทยด้วย 
      4.2.9 จัดหาที่พัก พร้อมอาหารเช้า โรงแรมระดับ 4 ดาว ในเมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจนี 
ที่มีความปลอดภัยอยู่ในเขตชุมชน ทุกห้องพักมีบริการ Wi-Fi ฟรี พักห้องละ 2 ราย ตามโปรแกรมการเดินทาง  
ในกรณีที่ไม่สามารถจัดคู่พักได้พอดี หรือกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับ 
ผู้อ่ืนได้ให้จัดห้องพักเดี่ยว (มีห้องเดี่ยวชาย ห้องเดี่ยวหญิง) และกรณีข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร 
ร่วมเดินทางในการศึกษาดูงานให้จัดห้องพักเดี่ยว 
      4.2.10 จัดหาอาหาร ขนมหวาน ที่มีคุณภาพและมีความหลากหลาย รวมทั้งน้ าดื่ม น้ าอัดลม 
และน้ าแข็ง ตามมื้อที่ระบุในก าหนดการให้มีจ านวนที่เพียงพอต่อผู้ร่วมเดินทาง โดยมีการเตรียมการล่วงหน้า 
ให้เรียบร้อยก่อนที่คณะผู้ร่วมเดินทางจะไปถึง ทั้งนี้ กรณีที่ผู้เดินทางมีข้อจ ากัดด้านอาหารต้องมีการเตรียมอาหาร
พิเศษด้วย เช่น อาหารมังสวิรัติ อาหารฮาลาล เป็นต้น 
      4.2.11 จัดหาอาหารว่างและเครื่องดื่มประเภทน้ าชา กาแฟ วันละ 2 มื้อ ให้เพียงพอกับผู้ร่วม
เดินทาง พร้อมจัดให้มีเจ้าหน้าที่อ านวยความสะดวก (ภาคเช้า เวลา 10.30 น. และภาคบ่ายเวลา 14.30 น.)  
      4.2.12 จัดหากิ๊ฟเซ็ตให้ผู้เข้าร่วมเดินทางทุกคน ได้แก่ ปลั๊กไฟ (Universal Adapter) 
ปากกา กระดาษโน้ต กระดาษทิชชู เจลหรือสเปรย์แอลกอฮอล์ ทิชชูแอลกอฮอล์ หรือสิ่งของอ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 
จ านวนอย่างน้อย 1 ชุดต่อราย 
      4.2.13 จัดให้มีสัญญาณส าหรับการติดต่อสื่อสาร และอินเทอร์เน็ตที่ใช้งานได้อย่างรวดเร็ว 
และทั่วถึงตลอดการเดินทาง (ความเร็ว 4G หรือ 5G ตั้งแต่ 10 GB ขึ้นไป) ตามเส้นทางการศึกษาดูงานที่ก าหนด 
ให้แก่ผู้ร่วมเดินทางทุกคน เช่น sim2fly หรือ True Go Travel ฯลฯ เป็นต้น 

      4.3 จัดหาเสื้อแจกเกตพร้อมปักตราสัญลักษณ์กระทรวงการคลัง ให้ผู้เข้าร่วมเดินทางทุกคน  
คนละ 1 ตัว เพื่อความเป็นหมู่คณะในการเดินทางเข้าศึกษาดูงานทั้งภายในประเทศและต่างประเทศ          

      4.4 จัดท าป้ายไวนิลระบุข้อความ และภาพอินโฟกราฟิกประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการศึกษาดูงาน
ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
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      4 .5 จั ดท าคู่ มื อการ เดินทาง  (Pocketbook)  แสดงรายละเ อียดที่ เ กี่ ยวข้องกับสถานที่ 
ในการศึกษาดูงานตามก าหนดการ รวมทั้งรายละเอียดการเตรียมตัวก่อนการเดินทาง แจกให้คณะผู้ร่วมเดินทาง 
ทุกคนก่อนการเดินทาง 
       4.6 จัดให้มีการถ่ายภาพนิ่งและเคลื่อนไหวของคณะผู้ร่วมเดินทางตลอดการศึกษาดูงาน
ภายในประเทศและต่างประเทศ 

      4.7 การด าเนินงานด้านการประกันภัยการเดินทาง  
 4.7 .1  ต้ อ ง จั ดท า ป ร ะกั น อุบั ติ เ ห ตุ แ ล ะสุ ขภ าพ ให้ แ ก่ คณ ะผู้ เ ดิ นท า ง ไป ศึ ก ษ า 

ดูงานทุกคน โดยมีวงเงินประกันภัยอย่างน้อย 1,000,000.- บาทต่อคน ซึ่งกรมธรรม์จะต้องให้ความคุ้มครอง
ครอบคลุมเหตุต่าง ๆ อย่างน้อย ดังนี้  

(1) ความคุ้มครองค่ารักษาพยาบาลในระหว่างเดินทางกรณี ได้รับบาดเจ็บ 
หรือเจ็บป่วยด้วยโรคต่าง ๆ รวมทั้งโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พร้อมบริการช่วยเหลือและเคลื่อนย้าย 
ทางการแพทย์เพ่ือรักษาพยาบาลฉุกเฉินตลอด 24 ชั่วโมงทั่วโลกหรือการเคลื่อนย้ายกลับสู่ประเทศไทย  
รวมถึงค่ารักษาพยาบาลสืบเนื่องหลังจากกลับถึงประเทศไทยแล้ว  

(2) ความคุ้มครองกรณีมีการยกเลิกหรือเลื่อนการเดินทางอันเนื่องมาจากการบาดเจ็บ
หรือเจ็บป่วยจนท าให้ผู้เอาประกันภัยไม่สามารถเดินทางตามก าหนดการได้  

(3) ความคุ้มครองกรณีการสูญเสียหรือเสียหายของเอกสารการเดินทางหรือกระเป๋า  
เดินทาง และความล่าช้าของกระเป๋าเดินทาง  

               4.7.2 ก ร ณี บุ ค ค ล ใ น ค ณ ะ ผู้ เ ดิ น ท า ง ศึ ก ษ า ดู ง า น  เ กิ ด อุ บั ติ เ ห ตุ  เ จ็ บ ป่ ว ย  
หรือบาดเจ็บ ระหว่างการเดินทางในทุกกรณี ผู้รับจ้างต้องน าส่งโรงพยาบาล และผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่าย
ในการรับ-ส่ง  

               4.7.3 ผู้ รั บ จ้ า ง ต้ อ ง ส่ ง มอบกรมธ ร รม์ ป ร ะกั นภั ย ให้ ผู้ ว่ า จ้ า ง  พ ร้ อมหลั ก ฐ าน 
การจ่ายเงินค่าเบี้ยประกันใหต้รวจสอบก่อนวันเดินทาง 
  4 . 8  จั ด ห า ห รื อ เ ช่ า อุ ป ก ร ณ์ ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์ แ บ บ พ ก พ า ห รื อ โ น้ ต บุ ค  ( Note Book) 
ส าหรับการฝึกอบรมหรือท ากิจกรรมกลุ่มจ านวนไม่น้อยกว่า 10 เครื่อง ตลอดการศึกษาดูงานภายในประเทศ  
และต่างประเทศ การประชุมเชิงปฏิบัติการ และกิจกรรมการอภิปราย/สรุปผลการศึกษาดูงานภายในประเทศ 
และต่างประเทศ 

 4.9 จัดท ารายละเอียดสรุปผลการศึกษาดูงานภายในประเทศและต่างประเทศ ขนาด A4 จ านวน
หน้าไม่ต่ ากว่า 20 หน้า ในรูปแบบไฟล์เอกสาร Word และ PDF ผู้รับจ้างต้องจัดหาข้อมูลที่ เกี่ยวข้อง 
โดยผู้ว่าจ้างสนับสนุนข้อมูลให้บางส่วน และส่ง DVD บันทึกข้อมูล ภาพถ่ายทุกกิจกรรม และภาพเคลื่อนไหว 
(วีดีโอ) บรรยากาศงานตลอดการศึกษาดูงาน และด าเนินการต่าง ๆ ตามสัญญาแล้วเสร็จ  
                 4.10 ค่าบริการและค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ที่เสนอต้องรวมค่าใช้จ่ายการบริการทั้งหมดและค่าใช้จ่าย  
อ่ืน ๆ ที่เกิดขึ้นตามโปรแกรมการเดินทาง 
        4.11 ผู้รับจ้างต้องเดินทางมาน าเสนอรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับก าหนดการเดินทาง สถานที่  
ในการศึกษาดู งาน รวมทั้ งรายละเ อียดการเตรียมตัวก่อนการเดินทาง ศึกษาดู งานภายในประเทศ 
และต่างประเทศให้แก่ผู้ร่วมเดินทางตามวัน เวลา และสถานที่ที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
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 4.12 ก าหนดการศึกษาดูงานภายในประเทศและต่างประเทศ ระหว่างวันที่ 16-21 มีนาคม 2569  
และในวันที่ 26 มีนาคม 2569 ตามก าหนดการ ดังนี้  

 
 4.13 ผู้รับจ้างต้องด าเนินการอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร รวมถึงการปรับเปลี่ยน
โปรแกรมการเดินทางที่เหมาะสมกับการตอบรับการเข้าเยี่ยมชมหน่วยงานในต่างประเทศตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
ทั้งนี้ ผู้รับจ้างจะต้องประสานงานกับผู้ว่าจ้างในการบริหารจัดการรายละเอียดตามขอบเขตของงานตามที่ได้รับแจ้ง
ตลอดระยะเวลาของสัญญาจ้างเพื่อให้การศึกษาดูงานฯ ส าเร็จลุล่วงด้วยดี 
               4.14 ในกรณีท่ีมีปัญหา อุปสรรค หรือเหตุการณ์ใด ๆ ซึ่งจะต้องแก้ไขภายในระยะเวลาที่ศึกษาดูงาน 
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย หรือค าสั่งของผู้ว่าจ้างโดยเคร่งครัด หากผู้รับจ้างนิ่งเฉยไม่ปฏิบัติตาม  
หรือไม่ด าเนินการแก้ไขปัญหาให้ลุล่วง ถือว่าผู้รับจ้างผิดสัญญา และผู้ว่าจ้างมีสิทธิเรียกค่าปรับ หรือบอกเลิกสัญญา 
หรือด าเนินการใด ๆ ได้ตามสมควร 
                4.15 กรณีที่มีเหตุสุดวิสัยหรือเหตุจ าเป็น ผู้ว่าจ้างอาจปรับเปลี่ยนรายละเอียดการด าเนินงาน  
ให้มีความเหมาะสมกับเหตุสุดวิสัยหรือเหตุจ าเป็นที่เกิดขึ้น และอยู่ในกรอบวงเงินค่าใช้จ่ายที่ตกลงกันโดยผู้รับจ้าง
ตกลงไม่คิดค่าใช้จ่ายเพ่ิมเติม ทั้งนี้  หากการปรับเปลี่ยนรายละเอียดการด าเนินงานที่ส่งผลให้ค่าใช้จ่าย 
ในการด าเนินงานของผู้รับจ้างลดลง ผู้รับจ้างต้องคืนเงินจ านวนที่ลดลงดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้าง เมื่อมีการปรับเปลี่ยน
รายละเอียดการด าเนินงาน ผู้รับจ้างจะต้องประสานงานกับผู้ว่าจ้าง ตลอดระยะเวลาของสัญญาจ้าง เพ่ือให้การศึกษา 
ดูงานฯ ส าเร็จลุล่วงด้วยดี 

 5. ข้อสงวนสิทธิ์ในการออกหนังสือรับรองผลงาน 
  ผู้ว่าจ้างจะออกหนังสือรับรองผลงานให้ผู้รับจ้างก็ต่อเมื่อผู้รับจ้างผ่านการประเมินความพึงพอใจ 
ตามแบบฟอร์มที่ผู้ว่าจ้างก าหนดในระดับดีมากขึ้นไปเท่านั้น ตามเกณฑ์ท่ีก าหนดดังนี้ 

 ระดับความพึงพอใจ 
ด้านการประเมิน 

ต้องปรับปรุง 
(0 คะแนน) 

ควรปรับปรุง 
(1 คะแนน) 

พอใช้ 
(2 คะแนน) 

ดีมาก 
(3 คะแนน) 

ดีมากที่สุด 
(4 คะแนน) 

1. โรงแรมที่พักและโรงแรม 
    ที่จัดการประชุมฯ 

     

2. อาหารและเครื่องดื่ม      

 

          เวลา      
วัน     7.00-8.00 น. 08.00-12.00 น. 

 

13.00-15.30 น. 15.30-16.30 น. หมายเหตุ 
วันจันทร์ที ่

16 มี.ค. 69 เดินทางจาก
กระทรวงการคลัง 
ไปศึกษาดูงาน 

การศึกษาดูงาน ณ ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง 
จังหวัดปทุมธาน ี

ภารกิจกระทรวงการคลัง  
ด้านทรัพย์สิน 

วิทยากรจากภาคราชการ 

ศึกษาดูงาน
วิวัฒนาการการผลิต

เหรียญกษาปณ์ 
และเครื่องราช 
อิสริยาภรณ ์ 

ศึกษาดูงาน    
ด้านการบริหาร
ภายในประเทศ
ณ โรงกษาปณ์ 

           เวลา 
 วัน     8.00-8.30 น. 09.00-12.00 น.  13.00-16.00 น. 18.30-22.00 น.  

วันอังคารที่  
17 มี.ค. 69 

เดินทางจากสนามบินสุวรรณภูมิ (BKK) ประเทศไทย 
ไปเมืองกว่างโจว (CAN) สาธารณรัฐประชาชนจีน  

 เดินทางจากเมืองกว่างโจว-ไปเมืองเซินเจิ้น                
สาธารณรัฐประชาชนจีน  

ศึกษาดูงาน 
ด้านการบริหาร
ในต่างประเทศ   

พักโรงแรม  
ณ สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 

วันพุธที่  
18 มี.ค. 69  

 
 

ออกเดินทาง 
จากท่ีพัก 

ไปศึกษาดูงาน 

ศึกษาดูงานนวัตกรรมการบริหารจัดการด้านเศรษฐกิจ 
และการจัดเก็บภาษ ี

ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

 

ศึกษาดูงานนวัตกรรมการบริหารจัดการ 
ด้านเศรษฐกิจและการจัดเก็บภาษ ี(ต่อ)  

ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

การประชุม                
เชิงปฏิบัติการ 

วันพฤหัสบดีที่  
19 มี.ค. 69 

ศึกษาดูงานด้านเทคโนโลยียานยนต์ไฟฟ้า 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

  ศึกษาดูงานด้านเทคโนโลยียานยนต์ไฟฟ้า (ต่อ) 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน กิจกรรมสัมมนา

สาระสังสรรค ์วันศุกร์ที่  
20 ม.ีค. 69 

ศึกษาดูงานศูนย์กลางทางการเงินของเมืองเซินเจิ้น 
 

ศึกษาดูงานศูนย์กลางทางการเงินของเมืองเซินเจิ้น (ต่อ) 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

วันเสาร์ที่  
21 ม.ีค. 69  

ศึกษาดูงานด้านสังคม และวัฒนธรรม 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

 เดินทางจากสนามบินในเมืองเซินเจิ้น (SZX) สาธารณรัฐประชาชนจีน 
กลับสนามบินสุวรรณภูมิ (BKK) ประเทศไทย 

       เวลา 
 วัน     8.00-8.30 น. 9.00-12.00 น.  13.00-16.00 น. 18.00-20.00 น.  

 

วันพฤหัสบดีที ่
26 ม.ีค. 69 

รับประทาน 
อาหารเช้า 

การประชุมเชิงปฏิบัติการ และการแบ่งกลุ่มอภิปราย/          
สรุปผลการศึกษาดูงาน 

 การประชุมเชิงปฏิบัติการ และการแบ่งกลุ่มอภิปราย/
สรุปผลการศึกษาดูงาน (ต่อ) 

กิจกรรม            
รุ่นพี่พบรุ่นน้อง 

โรงแรม 
ในกรุงเทพฯ 

 หยุดวันอาทิตย์ 
 

          เวลา      
วัน     7.00-8.00 น. 08.00-12.00 น. 

 

13.00-15.30 น. 15.30-16.30 น. หมายเหตุ 
วันจันทร์ที ่

16 มี.ค. 69 เดินทางจาก
กระทรวงการคลัง 
ไปศึกษาดูงาน 

การศึกษาดูงาน ณ ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง 
จังหวัดปทุมธาน ี

ภารกิจกระทรวงการคลัง  
ด้านทรัพย์สิน 

วิทยากรจากภาคราชการ 

ศึกษาดูงาน
วิวัฒนาการการผลิต

เหรียญกษาปณ์ 
และเครื่องราช 
อิสริยาภรณ ์ 

ศึกษาดูงาน    
ด้านการบริหาร
ภายในประเทศ
ณ โรงกษาปณ์ 

           เวลา 
 วัน     8.00-8.30 น. 09.00-12.00 น.  13.00-16.00 น. 18.30-22.00 น.  

วันอังคารที่  
17 มี.ค. 69 

เดินทางจากสนามบินสุวรรณภูมิ (BKK) ประเทศไทย 
ไปเมืองกว่างโจว (CAN) สาธารณรัฐประชาชนจีน  

 เดินทางจากเมืองกว่างโจว-ไปเมืองเซินเจิ้น                
สาธารณรัฐประชาชนจีน  

ศึกษาดูงาน 
ด้านการบริหาร
ในต่างประเทศ   

พักโรงแรม  
ณ สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 

วันพุธที่  
18 มี.ค. 69  

 
 

ออกเดินทาง 
จากท่ีพัก 

ไปศึกษาดูงาน 

ศึกษาดูงานนวัตกรรมการบริหารจัดการด้านเศรษฐกิจ 
และการจัดเก็บภาษ ี

ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

 

ศึกษาดูงานนวัตกรรมการบริหารจัดการ 
ด้านเศรษฐกิจและการจัดเก็บภาษ ี(ต่อ)  

ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

การประชุม                
เชิงปฏิบัติการ 

วันพฤหัสบดีที่  
19 มี.ค. 69 

ศึกษาดูงานด้านเทคโนโลยียานยนต์ไฟฟ้า 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

  ศึกษาดูงานด้านเทคโนโลยียานยนต์ไฟฟ้า (ต่อ) 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน กิจกรรมสัมมนา

สาระสังสรรค ์วันศุกร์ที่  
20 มี.ค. 69 

ศึกษาดูงานศูนย์กลางทางการเงินของเมืองเซินเจิ้น 
 

ศึกษาดูงานศูนย์กลางทางการเงินของเมืองเซินเจิ้น (ต่อ) 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

วันเสาร์ที่  
21 มี.ค. 69  

ศึกษาดูงานด้านสังคม และวัฒนธรรม 
ณ เมืองเซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 

 เดินทางจากสนามบินในเมืองเซินเจิ้น (SZX) สาธารณรัฐประชาชนจีน 
กลับสนามบินสุวรรณภูมิ (BKK) ประเทศไทย 

       เวลา 
 วัน     8.00-8.30 น. 9.00-12.00 น.  13.00-16.00 น. 18.00-20.00 น.  

 

วันพฤหัสบดีที ่
26 มี.ค. 69 

รับประทาน 
อาหารเช้า 

การประชุมเชิงปฏิบัติการ และการแบ่งกลุ่มอภิปราย/          
สรุปผลการศึกษาดูงาน 

 การประชุมเชิงปฏิบัติการ และการแบ่งกลุ่มอภิปราย/
สรุปผลการศึกษาดูงาน (ต่อ) 

กิจกรรม            
รุ่นพี่พบรุ่นน้อง 

โรงแรม 
ในกรุงเทพฯ 

 หยุดวันอาทิตย์ 
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 ระดับความพึงพอใจ 
ด้านการประเมิน 

ต้องปรับปรุง 
(0 คะแนน) 

ควรปรับปรุง 
(1 คะแนน) 

พอใช้ 
(2 คะแนน) 

ดีมาก 
(3 คะแนน) 

ดีมากที่สุด 
(4 คะแนน) 

3. ยานพาหนะ      
4. การให้บริการและการอ านวย 
    ความสะดวก 

     

5. พิธีกร/เจ้าหน้าที/่มัคคุเทศก/์   
    ล่ามแปลภาษา 

     

6. สถานที่ศึกษาดูงาน      
7. คู่มือการเดินทาง 
    (Pocketbook) และสิ่งของ  
    หรืออุปกรณท์ีไ่ด้รับ 
    ในการเดินทางศึกษาดูงาน 

     

8. ภาพรวมของการศึกษาดูงาน      

ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
....................................................................................................................................................................................  

6. เงื่อนไขและคุณสมบัติเพิ่มเติม 
ในกรณีส่งเสริมสินค้าผู้ประกอบการ SMEs ให้แนบส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจ   

ขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)  
 7. ระยะเวลาการส่งมอบงาน 

 ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบงานจ านวน 3 งวด ภายในวันที่ก าหนดตามรูปแบบการด าเนินงาน 
ที่ได้ก าหนดไว้ในสัญญา 

8. หลักเกณฑ์และสิทธิ์ในการพิจารณา  
ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้ งนี้  ส านักงาน ปลัด

กระทรวงการคลัง จะพิจารณาจากผู้ที่ผ่านคุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา โดยใช้หลักเกณฑ์คุณภาพ 
และหลักเกณฑ์ราคาให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด ดังนี้ 

8.๑ หลักเกณฑ์ราคาที่ยื่นข้อเสนอ เป็นตัวแปรบังคับหลัก ร้อยละ ๔๐ (พิจารณาราคารวม) 
8.๒ หลักเกณฑ์คุณภาพและคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ ร้อยละ ๖๐ (พิจารณา 

จากหลักฐานการเสนอราคา) ประกอบด้วย 
  8.2.๑ ส่วนที่ ๑ : มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ (๕๐ คะแนน) 

      8.2.๑.1 ราคาที่น าเสนอมีความชัดเจนและคุ้มค่า   ๒๐ คะแนน 
              เช่น โรงแรมที่พัก รายการอาหาร และประเภทพาหนะเดินทาง 
              ที่ใช้ในระหว่างการศึกษาดูงานมีความคุ้มค่ากับราคา 
 และเป็นไปตามก าหนดการ 

  8.2.๑.2 ความน่าเชื่อถือของการด าเนินธุรกิจ   2๐ คะแนน 
      เช่น จ านวนทุนจดทะเบียนบริษัท ข้อมูลประชาสัมพันธ์ลงในสื่อ social 

       8.2.๑.3 การดูแลความปลอดภัยของคณะเดินทาง  ๑๐ คะแนน 
      เช่น สภาพและอายุการใช้งานของพาหนะและประกันการเดินทาง 

                          รวมถึงข้อเสนออ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อความปลอดภัยของคณะเดินทาง 
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       8.2.๒ ส่วนที่ ๒ : ข้อเสนอด้านเทคนิค (๕๐ คะแนน) 
8.2.2.๑ ประสบการณ์ของบริษัท    30 คะแนน 

                   เช่น ผลงานการจัดฝึกอบรม จัดงาน ดูงานภายในประเทศ 
          และต่างประเทศ 

        8.2.2.2 วิธีด าเนินงานและโปรแกรมศึกษาดูงาน  2๐ คะแนน 
          เช่น แผนการด าเนินการที่ชัดเจนคุ้มค่ากับช่วงเวลาการศึกษาดูงาน 
          สอดคล้องกับโปรแกรมศึกษาดูงาน รวมทั้งข้อเสนออ่ืน ๆ 
          ที่เป็นประโยชน์ต่อการเดินทาง  
8.3 วิธีการประเมินและการให้คะแนน 

  8.3.๑ เกณฑ์ด้านราคา (ร้อยละ ๔๐) โดยมีเกณฑ์คะแนนเต็มจ านวน ๑๐๐ คะแนน  

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
ราคาที่ยื่นภาพรวม/ต่อคน 100 เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมาให้

คณะกรรมการฯ 
คณะกรรมการจะ พิจารณาจาก
เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา ดังนี้ 
- ราคาต่ าที่สุด        ได้ ๑๐๐ คะแนน 
- ราคาต่ าล าดับที่ ๒ ได้   ๙๕ คะแนน 
- ราคาต่ าล าดับที่ ๓ ได้   ๙๐ คะแนน 

  8.3.๒ เกณฑ์ด้านคุณภาพ (ร้อยละ 6๐) โดยมีเกณฑ์การให้คะแนน จ านวน ๑๐๐ คะแนน  
      8.3.2.1 ส่วนที่ ๑ : มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ (๕๐ คะแนน) 

                  1) ราคาที่น าเสนอมีความชัดเจนและคุ้มค่า ๒๐ คะแนน 
 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
๑) ท าเลโรงแรมที่พัก (๕ คะแนน) 
    -อยู่ในระดับ ๔ ดาว โรงแรมที่พัก 
     มีระยะทางใกล้กับพ้ืนทีศ่ึกษา 
     ดูงานและย่านชุมชนที่ม ี
     ความปลอดภัยและสิ่งอ านวย 
     ความสะดวกโดยรอบ 
     = ๕ คะแนน 
    -อยู่ในระดับ 4 ดาว โรงแรมที่พัก 
     มีระยะทางไกลกับพ้ืนที่ศึกษา 
     ดูงานและย่านชุมชน 
     = ๔ คะแนน 
๒) มีสถานศึกษาดูงานที่เกี่ยวข้อง 
    กับวัตถุประสงค์ของโครงการ 
    ฝึกอบรมฯ อย่างชัดเจน  
    (๕ คะแนน) 
๓) ประเภทอาหารและเครื่องดื่ม  
    หลากหลายชนิดเป็นไปตาม 
    ก าหนดการและความเหมาะสม  
    (๕ คะแนน) 

๒๐ เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา 
 

คณะกรรมการจะพิจารณาจาก
เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา  
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เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
๔) ประเภทพาหนะที่ใช้ในการเดินทาง 
    ตลอดการศึกษาดูงานมีความ  
    เหมาะสม (๕ คะแนน) 

 

2) ความน่าเชื่อถือของการด าเนินการธุรกิจ ๒๐ คะแนน 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
๑) ทุนจดทะเบียนสูงสุด (๑๕ คะแนน) 
๒) บริษัทมีข้ อมูลประชาสัม พันธ์ 

ด้านการตลาดลงในสื่ อ  social  
ห รื อ ร ะบ บ อิ น เ ต อ ร์ เ น็ ต เ พ่ื อ       
น า เสนอผ ลิ ต ภั ณ ฑ์ ใ ห้ บุ ค ค ล 
ภายนอกหรือลูกค้ารับทราบ  

     (๕ คะแนน) 
 

๒๐ เอกสารที่ ผู้ ยื่ นข้อเสนอยื่นมา  
แ ล ะ ก า ร ค้ น ห า ข้ อ มู ล ท า ง
อินเตอร์เน็ตของคณะกรรมการฯ 

คณะกรรมการจะพิจารณาจากเอกสาร
ที่ ผู้ ยื่ นข้อ เสนอได้ เสนอมาและให้
คะแนน 
(๑) ทุนจดทะเบียนสุงสุด ๑5 คะแนน 
ส าหรับล าดับรองลงมาแต่ละล าดับ            
จ ะ ใ ห้ ค ะ แ น น ล ด ล ง ล า ดั บ ล ะ  
1 คะแนน ทั้งนี้ หากมีทุนจดทะเบียน
เท่ ากัน  จะจัด ให้อยู่ ในล าดับและ
คะแนนเท่ากัน 
(๒) บริษัทมีข้อมูลประชาสัม พันธ์ 
ด้านการตลาดลงในสื่อ Social และ
อิน เตอร์ เน็ ต  (๕  คะแนน )  โดยมี   
= ๕ คะแนน ไม่มี = ๐ คะแนน  

 

  3) การดูแลความปลอดภัย การอ านวยความสะดวกในการเดินทาง                
ให้กับคณะเดินทาง ๑๐ คะแนน 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
1) คุณสมบัติ สภาพ และอายุ 
    การใช้งานรถโคช 
 
 
 
 
 
 

5 เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา  
 

คณะกรรมการจะพิจารณาโดยเทียบ
เกณฑ์คะแนนพร้อมเปรียบเทียบจาก
เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
หากแสดงเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
อายุการใช้งานรถน้อยกว่า 5 ปี 
= 5 คะแนน 
อายุการใช้งานรถมากกว่า 5 ปี 
= 1 คะแนน 

2) การประกันเดินทาง  
    (ชีวิตและทรัพย์สิน)  
    รวมถึงข้อเสนออ่ืน 
    ที่เป็นประโยชน์ต่อการเดินทาง 

5 เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา  
 

คณะกรรมการจะพิจารณาโดยเทียบ
เกณฑ์คะแนนพร้อมเปรียบเทียบจาก
เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา
หากแสดงเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
สูงกว่าที่ก าหนด         = 5 คะแนน 
เป็นไปตามท่ีก าหนด    = 3 คะแนน 
ไม่เป็นไปตามที่ก าหนด = ๐ คะแนน  
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       8.3.2.2 ส่วนที่ ๒ : ข้อเสนอด้านเทคนิค (๕๐ คะแนน) 
              1) ประสบการณ์ของบริษัท   30 คะแนน 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
๑) หนังสือรับรองผลงานและส าเนา
สัญญาที่ แสดงถึ งประสบการณ์ 
ในการรับจ้างที่มีลักษณะเดียวกับงาน
จ้ า ง ในครั้ งนี้ ที่ ด า เ นิ นการ เ ส ร็ จ
เรียบร้อยแล้วที่มีวงเงินต่อครั้งสูงสุด 
ภายในวันที่ 1 ม.ค. 2568 ถึงวันที่ 
31 ธ.ค. 2568 (๑๕ คะแนน) 

20 คณะกรรมการจะพิจารณาจาก
เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา
โดยจะต้องมีหนั งสือรับรอง
ผลงานและส าเนาสัญญาที่แสดง
ถึงประสบการณ์ในการรับจ้าง 
ที่มีลักษณะเดียวกับงานจ้าง 
ในครั้ งนี้ ที่ ด า เนิ นการ เสร็ จ
เรียบร้อยแล้ว โดยจะพิจารณา
ทั้งวงเงินและจ านวนสัญญาและ
ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ที่ แ ส ด ง ถึ ง
ประสบการณ์ในการรับจ้างฯ 
เฉพาะจ านวนที่ ด า เนินการ
ใ ห้ กั บ ห น่ ว ย ง า น ข อ ง รั ฐ 
รั ฐ วิ ส า ห กิ จ ห รื อ เ อ ก ช น ที่ 
ผู้ว่าจ้างที่น่าเชื่อถือ 

คณะกรรมการจะพิจารณาจากเอกสาร
ที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ เสนอมา และให้
คะแนน ดังนี้ 
(๑) ผู้ที่วงเงินต่อครั้งสูงสุด = 20 คะแนน 
ส าหรับล าดับรองลงมาแต่ละล าดับ  
จะให้คะแนนลดลงล าดับละ ๓ คะแนน 
ทั้งนี้ หากมีวงเงินเท่ากัน จะจัดให้อยู่ใน
ล าดับและคะแนนเท่ากัน 
(๒) ผู้ที่มีจ านวนผลงานที่ได้ด าเนินการ
มาแล้ว จ านวนมากที่สุด = ๑๐ คะแนน 
ส าหรับล าดับรองลงมาแต่ละล าดับ  
จะให้คะแนนลดลงล าดับละ ๓ คะแนน 
ทั้งนี้ หากมีจ านวนเท่ากัน จะจัดให้อยู่
ในล าดับและคะแนนเท่ากัน 
 

๒) จ านวนหนังสือรับรองผลงาน 
แ ล ะ ส า เ น า สั ญ ญ า ที่ แ ส ด ง ถึ ง
ประสบการณ์ ในการรั บจ้ า งที่ มี
ลักษณะเดียวกับงานจ้างในครั้ งนี้ 
ที่ด า เนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
ภายในวันที่ 1 ม.ค. 2568 ถึงวันที่ 
31 ธ.ค. 2568 (๑๐ คะแนน) 

10 

  2) วิธีการด าเนินงานและโปรแกรมศึกษาดูงาน 2๐ คะแนน 

เกณฑ์การพิจารณาที่ให้คะแนน คะแนน วิธีการประเมิน วิธีการให้คะแนน 
๑ )  มี แผนการด าเนิ นการที่
ชัดเจนครอบคลุม ดังนี้ 
    1.1 การประสานงานและ
การติดต่อสถานที่ศึกษาดูงาน
ตามท่ีผู้ว่าจ้างก าหนด 
    1.2 การส ารองท่ีพัก 
    1.3 การจัดยานพาหนะ  
      ทั้งภาคพ้ืนดินและเครื่องบิน 
    1.4 การเตรียมการที่เกี่ยวข้อง 
กับการรับประทานอาหารและ
เครื่องดื่มในแต่ละมื้อ 
    1 .5  การบริ ห า รจั ดการ
เจ้ าหน้าที่ ของผู้ รั บจ้ า ง และ
มัคคุเทศก์ 

20 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา คณะกรรมการจะพิจารณาโดยเปรียบเทียบ
จากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอมา 
ดังนี้  
(๑) แผนด าเนินการที่ชัดเจนครอบคลุม 
     จ านวน ๕ ข้อๆ ละ 4 คะแนน 
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9. สถานที่ส่งมอบงาน 
ส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง 

10. การรับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 หากผู้รับจ้างไม่สามารถด าเนินการจัดกิจกรรมการศึกษาดูงานให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลา 

ที่ก าหนด ผู้รับจ้างต้องช าระค่าปรับแก่ผู้ว่าจ้างเป็นรายวันในอัตราร้อยละศูนย์จุดหนึ่ง (0.10%) ของวงเงินค่าจ้าง
ทั้งหมดตามสัญญา นับถัดจากวันครบก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญา     

11. วงเงนิงบประมาณในการจัดจ้างและการส่งมอบ 
ภายในวงเงิน 4,253,745.00 บาท (สี่ล้านสองแสนห้าหมื่นสามพันเจ็ดร้อยสี่สิบห้าบาทถ้วน) 

โดยเบิกจ่ายจากเงินกองทุนพัฒนาบุคลากรของกระทรวงการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ส่วนกลาง 
(ด้านบริหาร) ในส่วนของโครงการพัฒนานักบริหารระดับกลาง ดังนี้ 

 

งวดงาน รายละเอียดการส่งมอบ จ านวนเงิน 
งวดที่ 1 เอกสารรูปเล่ม “ก าหนดการศึกษาดู งาน 

ภายในประเทศและต่างประเทศ ภายใต้
หลักสูตรนักบริหารระดับกลาง กระทรวงการคลัง 
รุ่นที่ 3/2568 ระหว่างวันที่ 16-21 มีนาคม 
2569 และวันที่ 26 มีนาคม 2569 ดังนี้ 
- ศึกษาดูงานด้านการบริหารภายในประเทศ  
ณ ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง 
จังหวัดปทุมธานี และโรงกษาปณ ์
- ศึกษาดูงานด้านการบริหารในต่างประเทศ  
ณ เมืองกว่างโจว-เซินเจิ้น สาธารณรัฐประชาชนจีน 
และจัดการประชุมเชิงปฏิบัติการ และการแบ่ง 
กลุ่ ม อภิ ป ร า ย / ส รุ ป ผลกา รศึ กษ าดู ง าน  
ณ โ ร ง แ รม ในกรุ ง เ ท พฯ ”  และล ง น า ม
ประทับตรา (ถ้ามี) จ านวน ๕ ชุด ประกอบด้วย 
๑) เส้นทางและก าหนดการในการเดินทาง 
๒) รายชื่อและประวัติย่อของล่ามแปลภาษา 
๓) ส าเนาหลักฐานการส ารองบัตรโดยสาร
เครื่องบิน 
๔) รายละเอียดของโรงแรมท่ีพักพร้อมรูปถ่าย 
๕) ชื่อร้านอาหารและเมนูอาหาร 
๖) รูปถ่ายและสิ่งอ านวยความสะดวกของรถ
โคชปรับอากาศท่ีใช้ในการเดินทาง 

ก าหนดจ่ายเงินร้อยละ 30 ของเงินค่าจ้างตามสัญญา 
ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างลงนาม 
ใ นสั ญญา  และ ได้ รั บ ค ว าม เห็ น ชอบจาก
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว 

งวดที่ 2 เอกสารรูปเล่ม “หลักฐานการเตรียมการ  
ก า ร ศึ ก ษ า ดู ง า น  ภ า ย ใ น ป ร ะ เ ท ศ แ ล ะ
ต่ างประเทศ  ภายใต้หลั กสู ตรนักบริหาร
ระดับกลาง กระทรวงการคลัง รุ่นที่ 3/2568 

ก าหนดจ่ายร้อยละ 3๐ ของเงินค่าจ้างตามสัญญา 
ภายใน ๒๐ วัน นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา 
และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ เรียบร้อยแล้ว 
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งวดงาน รายละเอียดการส่งมอบ จ านวนเงิน 
ร ะหว่ า ง วั นที่  16 -21  มี น าคม  2569  
และในวันที่ 26 มีนาคม 2569 ดังนี้ 
- ศึกษาดูงานด้านการบริหารภายในประเทศ  
ณ ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง 
จังหวัดปทุมธานี และโรงกษาปณ ์
- ศึกษาดูงานด้านการบริหารในต่างประเทศ  
ณ เมื องกว่ า ง โ จว - เซิ น เจิ้ น  สาธารณรั ฐ 
ประชาชนจีน และจัดการประชุมเชิงปฏิบัติการ 
และการแบ่งกลุ่มอภิปราย/สรุปผลการศึกษา 
ดูงาน ณ โรงแรมในกรุงเทพฯ” และลงนาม
ประทับตรา (ถ้ามี) จ านวน ๕ ชุด ประกอบด้วย 
๑) ส าเนาหลักฐานการช าระค่าบัตรโดยสาร  
    เครื่องบิน 
๒) ส าเนาหลักฐานการจองโรงแรมที่พัก 
๓) ส าเนาหลักฐานการจองร้านอาหาร 
๔) ส าเนาหลักฐานการจองรถโคชปรับอากาศ 
๕) ส าเนากรมธรรม์ประกันภัยการเดินทาง 

งวดที่ 3 เอกสารรูปเล่ม “สรุปรายละเอียดการศึกษา 
ดูงานภายในประเทศและต่างประเทศ ภายใต้
หลักสูตรนักบริหารระดับกลาง กระทรวงการคลัง 
รุ่นที่ 3/2568 ระหว่างวันที่ 16-21 มีนาคม 
2569 และในวันที่ 26 มีนาคม 2569 ดังนี้ 
- ศึกษาดูงานด้านการบริหารภายในประเทศ  
ณ ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง 
จังหวัดปทุมธานี และโรงกษาปณ์ฯ 
- ศึกษาดูงานด้านการบริหารในต่างประเทศ  
ณ เมื องกว่ า ง โ จว - เซิ น เจิ้ น  สาธารณรั ฐ 
ประชาชนจีน และจัดการประชุมเชิงปฏิบัติการ 
และการแบ่งกลุ่มอภิปราย/สรุปผลการศึกษา 
ดูงาน ณ โรงแรมในกรุงเทพฯ” และลงนาม
ประทับตรา (ถ้ามี) จ านวน ๕ ชุด ประกอบด้วย 
๑) เอกสารสรุปผลรายละเอียดการเดินทาง
พร้อมภาพถ่าย 
๒) DVD บันทึกข้อมูล และภาพถ่ายทุกกิจกรรม 
และภาพเคลื่อนไหว (วีดีโอ) บรรยากาศงาน 
ตลอดการศึกษาดูงาน และด าเนินการต่าง ๆ  
ตามสัญญาแล้วเสร็จ 

งวด 3 ก าหนดจ่ายร้อยละ 40 ของเงินค่าจ้าง 
ตามสัญญา ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ลงนาม
ในสัญญา และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ เรียบร้อยแล้ว 
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12. ข้อตกลงในการเก็บรักษาความลับข้อมูลหรือเอกสาร 
      ๑2.๑ เอกสารและข้อมูลทั้งหมดที่จัดท าขึ้น ถือเป็นลิขสิทธิ์ของส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง  

ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง จะต้องไม่เผยแพร่เอกสาร และ/หรือข้อมูลใด ๆ ที่จัดท าขึ้นทั้งหมด โดยไม่ได้รับความเห็นชอบ 
อย่างเป็นลายลักษณ์อักษรจากส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง รวมทั้งจะต้องไม่แสวงหา หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืน
แสวงหาประโยชน์ใดๆ จากข้อมูลและ/หรือ เอกสารดังกล่าวทั้งในทางพาณิชย์ หรือในกรณีอ่ืนอันอาจก่อให้เกิ ด
ความเสียหายแก่ส านักงานปลัดกระทรวงการคลังด้วยประการใดทั้งสิ้น 

๑2.๒ ข้อตกลงนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา อันเป็นเงื่อนไขที่ส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง 
บอกเลิก สัญญา เรียกค่าเสียหายหรือปรับสินไหม รวมทั้งการด าเนินคดีท้ังในทางแพ่งและอาญาทุกประเภท 

๑2.3 ข้อมูลต่าง ๆ ที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้รับทราบจากส านักงานปลัดกระทรวงการคลังให้ถือ
เป็นความลับ และลิขสิทธิ์ในเอกสารทุกฉบับและผลงานทุกชิ้น ซึ่งผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้จัดท าขึ้นให้ตกเป็น
กรรมสิทธิ์ของส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะน าไปเผยแพร่มิได้ โดยจะต้องปฏิบัติต่อข้อมูล
ดังกล่าวในชั้นข้อมูลลับของทางส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง เว้นแต่น าไปใช้เพ่ือการศึกษา หรือขอผลงาน  
ทางวิชาการ (กรณีเป็นสถาบันการศึกษา) 

๑2.๔ ในการเก็บรักษาความลับของส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้อง
ระมัดระวังในการดูแลรักษาและปกป้องมิให้บุคคลอ่ืนที่ไม่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานตามสัญญาซื้อหรือจ้างได้
ล่วงรู้ ถึงข้อมูล หรือน าข้อมูลไปใช้หาประโยชน์ในการใด ๆ รวมถึงการเผยแพร่ต่อสาธารณะโดยมิได้รับอนุญาต
จากส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง ยกเว้นในกรณีดังต่อไปนี้ ให้แจ้งส านักงานปลัดกระทรวงการคลังทุกครั้ง 
กล่าวคือ 

(๑) เป็นการเปิดเผยเพื่อประโยชน์ หรือความจ าเป็นในการท าหน้าที่ตามสัญญาซื้อหรือจ้าง 
(๒) เป็นกรณีจ าเป็นต้องเปิดเผยตามกฎหมายหรือค าสั่งศาล 

๑2.๕ ผู้ขายหรือผู้รับจ้างต้องส่งมอบข้อมูล พร้อมทั้งข้อมูลที่ได้ท าซ้ าซึ่งส าเนาในทุกรูปแบบ 
ที่อาจสื่อความหมาย ถึงข้อมูลได้คืนแก่ส านักงานปลัดกระทรวงการคลังเมื่อเสร็จสิ้นงานซื้อหรือจ้าง หรือท าลาย 
ส าเนาข้อมูลเหล่านั้นเพื่อไม่ให้สามารถสื่อข้อความต่อไปได้อีก 

๑2.๖ ผู้ขายหรือผู้ รับจ้างต้องรับผิดชอบในการดูแลรักษาคว ามมั่นคงปลอดภัยข้อมูล 
ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎหมายที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด 

13. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ส านักบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงการคลัง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


